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Ik Yaymn Tarihi/Sayist 15.01.2020-1
Marmaris Turizm Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi/Sayist
Tasimir-Satinalma Biirosu Toplam Sayfa Bir(1)
Sayim islemleri
Sira Faaliyet is Akist Sorumlular Stirece Dal_li! Olan I¢ /Dig Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No Birimler

Yonetmelik geregi tasinir sayimlari yil sonlarinda ve

Tagmir Kayit ve Kontrol Yetkilisi
Sayim Komisyonu

Tasimir Kayit ve Kontrol Yetkilisi

1 harcanlla zetkllls;nm gerekli gordiigii durum ve Yiiksekokul Sekreterligi :{(?tsellzotu} i;-l-((r;[el{li%l
zamanlarda yapilir. Yiiksekokul Midirliga tiksekokul Midiirligii
T Kayit ve Kontrol Yetkilisi
Sayim komisyonunca ofis biiro malzemeleri ile S:S:?rirl(ozzg v:nuon rol Yetiist Tasimir Kayit ve Kontrol Yetkilisi
2 |zimmet figleri karsilastirilir. Noksan veya fazla Yﬁ};ﬁsekokul éikreterligi Yiiksekokul Sekreterligi
malzeme varsa tespit edilir. Yiiksekokul Midirliga Yiiksekokul Midiirligii
T Kayit ve Kontrol Yetkilisi
ASIIT RAYILVE ROMLroL etkilist Tasimir Kayit ve Kontrol Yetkilisi
3 |Depo saymmlar1 yapulir. Sayim Komisyonu Yiiksekokul Sekreterligi
po sayinlart yapihr. Yitksekokul Sekreterligi Vil Mg
Yiiksekokul Miidiirliigii tisekokul Muddriugd
Tagimnir Kayit ve Kontrol Yetkilisi L
Sayim Komisyonu Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi
4 [Sayim sonuglari ile tagimir kayitlar: karsilagtirilir. Yiiksekokul Sekreterligi zgtsctotu} i/[ck;ctc;rligl
Yiiksekokul Miidiirliigii tksekokul Muduriugt
R ~ e Tasimnir Kayit ve Kontrol Yetkilisi .
Sonuglar tutuyor ise sayim tutanagi, sayim dokiim Sayim Komisyonu Tagimir Kayit ve Kontrol Yetkilisi
5 |cetveli, yonetim hesabi cetveli, muhasebe raporu y 4 . Yiiksekokul Sekreterligi Sayim Tutanagt
tanzim edilir Yiiksekokul Sekreterligi Viiksekokul Miidiirliiag
anzim eatiir. Yiiksekokul Miidiirligii tksekokul Mudurligt
Tasimir Kayit ve Kontrol Yetkilisi L
. . . . . Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi
Eksik ve fazla malzeme varsa diizeltme iglemleri Sayim Komisyonu . .
6 i . Yiiksekokul Sekreterligi
yapilir. Yiiksekokul Sekreterligi Viiksekokul Miidiirliiag
Yiiksekokul Miidiirliigii tksekokul Muduriugt
T Kayit ve Kontrol Yetkilisi
Biitiin belgeler ikiser niisha hazirlanir, birinci S:S:ErKO?SS Vsnuon rol Yetiist Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi
7 |niishalari Strateji Gelistirme Daire Baskanligina Yﬁ};(sckokul S};krctcrligi Yiiksekokul Sekreterligi
gonderilir ikinci niishalar1 arsivde saklanir. Yiiksekokul Miidiirliigi Yiiksekokul Miidiirligii
Tagimnir Kayit ve Kontrol Yetkilisi L
Sayim Komisyonu Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi
8 |TKYS den yilsonu islemleri kapatilir. Yiiksekokul Sekreterligi KBS

Yiiksekokul Sekreterligi
Yiiksekokul Midiirligi

Yiiksekokul Miidiirliigii

HAZIRLAYAN

Fatma TOZAK-Mariye KOLDAS

Bilgisayar isletmeni-Bilgisayar isletmeni

ONAYLAYAN

Hatice OZDEMIR
Yiiksekokul Sekreteri




